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Protokol

kontroli problemowej przeprowadzonej w Domu Pomocy Spolecznej dla Oséb
Przewlekle Psychicznie Chorych przy ul. Zaleskiej 7a w Rzeszowie.

Kontrole przeprowadzity:
Pani & Referent do Spraw Kontroli Wewnetrznej i Kontroli Zarzadczej,

Pani [l K icrownik Dzialu Finansowo — Ksiggowego, na podstawie upowaznienia
nr KW-081-10/17 z dnia 17 lipca 2017 r.

Temat kontroli: kontrola gospodarki finansowej za 2016 r. w zakresie wykonania wydatkéw
budzetowych w wybranych paragrafach.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniu 18 lipca 2017 r.

Za okres objety kontrola i w czasie kontroli kierownikiem kontrolowanej jednostki byta:

Pani [ Dyrektor.

Informacji w trakcie kontroli udzielita:
- Pani [ Glowny Ksiegowy.

. Kontrola zostala wpisana do Ksigzki Kontroli.

Ustalenia kontroli

Zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz.
1047 tj. ze zm.), jednostki budzetowe powinny posiadaé dokumentacje opisujaca w jezyku
polskim przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci. W okresie objetym kontrolg w
Domu Pomocy Spotecznej dla Osob Przewlekle Psychicznie Chorych w Rzeszowie (dalej
DPS) obowigzywato Zarzadzenie Dyrektora DPS nr 11/2010 z dnia 16.12.2010 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie zasad (polityki) rachunkowosci. Dokumentacja ta obejmowata:

- zakgeznik nr 1 — Ogéine zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,

- zalgeznik nr 2~ Procedury kontroli finansowej zwigzane z gromadzeniem
i rozdysponowaniem Srodkéw budzetowych oraz gospodarowaniem mieniem DPS,

- zalaeznik nr 3 — Obowiqzujgce metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz ustalenie wyniku
finansowego,

- zalacznik nr 4 — Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych, Zakladowy Plan Kont,

- zalgcznik nr 5 — System ochrony danych w jednostce,

- zalgeznik nr 6 — Wykaz programéw komputerowych uzywanych w DPS,

- zakgeznik nr 7 — Obieg dokumentacji finansowo — ksiegowej w DPS,

- zalgcznik nr 8 — Instrukcja kasowa DPS,

- zalgcznik nr 9 — Instrukcja inwentaryzacyjna DPS,

- zalgeznik nr 10 — Wykaz 0séb odpowiedzialnych za sprawdzanie i zatwierdzanie dowodéw
ksiggowych oraz wzory podpiséw.



Kontrolujagcym okazano Sprawozdanie RB-28S z wykonania planéw wydatkéw budzetowych
za rok 2016, sporzadzone i dostarczone do Wydziatu Budzetowego Urzgdu Miasta Rzeszowa
w dniu 31.01.2017 r. Sprawozdanie zostalo zlozone terminowo, bylo podpisane przez
glownego ksiegowego i kierownika jednostki, co oznacza, ze nie zglaszaja zastrzezen do
prawidtowosci merytorycznej oraz formalno - rachunkowej danych wykazanych
w sprawozdaniu.

Na podstawie Sprawozdania RB-28S stwierdzono, ze plan wydatkow w rozdziale 85202
wynosit 5 350 145,00 zt, a wykonanie wynosito 5 154 006,50 zt, co stanowito 96,33 % planu.

Sprawdzono zgodno$¢ ewidencji ksiegowej wydatkéw oraz zaangazowania z danymi
wykazanymi w sprawozdaniu. Na podstawie wydruku komputerowego FK ARISCO
Zestawienie obrotéw i sald za rok obrotowy 2016, Klasyfikacja wydatkow i rozchodow od
styczen do grudzienn 2016 — konto 1301, ustalono, ze wykazane w sprawozdaniu wydatki
budzetowe wedhug klasyfikacji budzetowej byly zgodne z prowadzong ewidencja ksiggowa.
Ewidencja zaangazowania wydatkéw budzetowych za 2016 r. na koncie 998 prowadzona
metodg reczng, wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, jest zgodna z danymi
wykazanymi w sprawozdaniu.

Kontroli poddano dokumentacje finansowo — ksiggowa, stanowigca dokumenty zrédtowe do
wyciggéw bankowych. Do szczegotowej analizy wybrano metoda losowa wydatki budzetowe
zaksiggowane do § 4210, § 4280, § 4300. Sprawdzono nastgpujace dowody ksiggowe:

§ 4210
Numer Data Kwota Termin Data zaptaty
dokumentu ksiggowego | dokumentu zaplaty

1. | F209/MG/16 03.11.2016 490,00 10.11.2016 16.11.2016
WB 161

2. | F/00003/11/16/SOL 14.11.2016 221,40 17.11.2016 16.11.2016
WB 161

3. | F240005923/16 14.11.2016 1108,53 21.11.2016 18.11.2016
WB 163

4. | FS/233/11/2016 18.11.2016 703,68 25.11.2016 | 23.11.2016
WB 165

5. | FS/235/11/2016 21.11.2016 73,54 28.11.2016 | 24.11.2016
WB 166

6. | FV029066 24.11.2016 2 500,00 28.11.2016 25.11.2016
WB 167

7. | F029/11/2016 15.11.2016 551,04 22.11.2016 | 25.11.2016
WB 167

8. | F(S)FS/1250/11/2016 22.11.2016 267,05 29.11.2016 28.11.2016
WB 168

9. | F243/2016 15.11.2016 2 873,62 29.11.2016 | 28.11.2016
WB 168

10. | F228 28.11.2016 690,00 30.11.2016 28.11.2016
WB 168
29.11.2016
WB 169

11. | F2540/11/2016 24.11.2016 640,00 30.11.2016 | 28.11.2016
WB 168
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12. | F2284/11/16 22.11.2016 124230 29.11.2016 28.11.2016
WB 168
13. | F259/2016 18.11.2016 398,52 02.12.2016 30.11.2016
WB 170
14. | FV00235650 30.11.2016 980,01 03.12.2016 02.12.2016
WB 171
15. | F174/2016 25.11.2016 339,48 09.12.2016 07.12.2016
WB 174
16. | F/029/12/2016 06.12.2016 768,75 13.12.2016 09.12.2016
WB 175
17. | F11876/10 30.11.2016 416,97 14.12.2016 12.12.2016
WB 176
18. | F62/11/16/FP/Rz 30.11.2016 97,65 16.12.2016 13.12.2016
WB 177
19. | F66/11/16/FP/Rz 30.11.2016 307,12 16.12.2016 13.12.2016
WB 177
20. | F354/2016 16.12.2016 1112,81 19.12.2016 19.12.2016
WB 181
21. | F(S)FS1080/12/2016 15.12.2016 103,55 22.12.2016 19.12.2016
WB 181
22. | F240006594/16 19.12.2016 899,92 21.12.2016 20.12.2016
WB 182
23. | FAO196/16 22.12.2016 2 644,50 23.12.2016 23.12.2016
' WB 185
*| 24. | FV/A/4124/2016 19.12.2016 2 460,00 02.01.2017 27.12.2016
WB 186 -
25. | FV/A/4123/2016 19.12.2016 738,00 02.01.2017 28.12.2016
WB 187
§ 4280
’ Numer Data Kwota Termin Data zaptaty
dokumentu ksiegowego dokumentu zaptaty
1. | FA 22/03/2016 21.03.2016 530,00 04.04.2016 31.03.2016
WB 45
2. | FA/20/06/2016 02.06.2016 458,00 16.06.2016 15.06.2016
WB 83
3. | FA/16/08/2016 01.08.2016 1 019,00 15.08.2016 12.08.2016
WB 114
4. | FA/13/09/2016 05.09.2016 340,00 19.09.2016 16.09.2016
WB 131
5. | FA/7/12/2016 01.12.2016 1233,00 24.12.2016 20.12.2016
WB 182
§ 4300
Numer Data Kwota Termin Data zaptaty
dokumentu ksiggowego | dokumentu zaplaty
1. | F01/11/2016 01.11.2016 369,00 17.11.2016 16.11.2016
WB 161
2. | Rachunek 22309588 02.11.2016 180,00 23.11.2016 21.11.2016




WB 164

3. | F320/16 14.11.2016 393,60 28.11.2016 24.11.2016
WB 166

4. | F/034/11/2016 17.11.2016 67,65 22.11.2016 25.11.2016
WB 167

5. | F228411/16 22.11.2016 30,75 29.11.2016 28.11.2016
WB 168

6. | F712/2016 21.11.2016 246,00 28.11.2016 28.11.2016
WB 168

7. | F4542/11/2016 22.11.2016 21,60 06.12.2016 05.12.2016
WB 172

8. | F174/2016 25.11.2016 25,83 09.12.2016 07.12.2016
WB 174

9. | FV/A/3997/2016 01.12.2016 340,32 15.12.2016 12.12.2016
WB 176

10. | FV 30.11.2016 622,71 14.12.2016 12.12.2016
OLR.LPPR.9052.5.115.2 WB 176
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11. | FV/A/3761/2016 30.11.2016 565,80 14.12.2016 12.12.2016
WB 176

12. | 9208/EZ/11/2016 25.11.2016 2531,84 16.12.2016 13.12.2016
WB 177

13. | F1092/EZ/12/2016 06.12.2016 2 094,66 27.12.2016 23.12.2016
v WB 185

14. | FV5003/12/2016 16.12.2016 21,60 30.12.2016 27.12.2016
WB 186

15. | F 6/12/2016 27.12.2016 999,99 29.12.2016 28.12.2016
WB 187

16. | FA24/12/2016 15.12.2016 123,00 22.12.2016 19.12.2016
WB 181

17. | FA 29/11/2016 30.11.2016 246,00 21.12.2016 19.12.2016
WB 181

Przedlozone do kontroli dowody ksiegowe posiadaty wymagane cechy, zgodnie z art. 21
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci. Dowody byly opisane, sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym, zatwierdzone do wyplaty przez
upowaznione osoby (zgodnie z zatacznikiem nr 10 do polityki rachunkowosci - Wykaz 0séb
odpowiedzialnych za sprawdzanie i zatwierdzanie dowodoéw ksiggowych oraz wzory
podpiséw). Gtowny ksiggowy stwierdzal swoim podpisem dokonanie wstgpnej kontroli oraz
zabezpieczenie $rodkéw w planie finansowym. Na kazdym dokumencie umieszczono
stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych (dekretacje) oraz
adnotacje, ze kwota zaméwienia nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych.

7 dokumentacji przedtozonej do kontroli wynika, ze wydatkéw dokonano w granicach kwot
okre$lonych w planie finansowym i zgodnie z planowanym przeznaczeniem.

W wigkszosci przypadkow zaplaty za zakupione towary i ustugi udokumentowane fakturami,
rachunkami dokonano zachowujac terminy ptatnoéci. W kilku przypadkach zaptata nastapita
po terminie platnosci, ze wzgledu na dostarczenie faktury przez kontrahenta po uplywie tego
terminu (data wptywu w ksiazce pocztowej DPS).



Podsumowanie

Przeprowadzona kontrola w Domu Pomocy Spotecznej dla Osob Przewlekle Psychicznie
Chorych w Rzeszowie nie wykazata nieprawidlowosci.

W terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli Dyrektor jednostki kontrolowanej
zobowigzany jest do podpisania protokotu bez zastrzezen lub zlozenia kontrolujgcemu
pisemnej odmowy podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy lub skorzystania
z prawa zlozenia zastrzezen dokonujac odpowiedniej adnotacji w protokole kontroli.

Protokét niniejszy zawierajgcy pig¢ stron sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z przeznaczeniem dla:

- Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej dla Osob Przewlekle Psychicznie Chorych przy
ul. Zaleskiej 7a w Rzeszowie,

- Zarzadzajacego kontrole — Dyrektora Miejskiego Os$rodka Pomocy Spolecznej
w Rzeszowie.

Aot
W dniu ALOK Ab”"Jeden egzemplarz zostal przekazany Dyrektorowi jednostki
kontrolowanej do podpisania, ktory zostat pouczony o przystugujacym mu prawie wniesienia
umotywowanych zastrzezen.
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Protok6t podpisuje bez zastrzezen.

D RF I N N
Podpis Dyrektora jednostki kontrolowanej —............
Podpisy 0s6b kontrolujgcych: PDOM POMOCY sPotECZNE,
33—3:’??; Rzeszow, ul Zalgska 7A
tel. 17 74 81 150, fax. 17 74 81151

REGON 690262719 NIp 813-24-99-414
e-mail; dpsrzeszuw@op pl
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